ZARZADZENIE NR 121/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY RYDZYNA
Z DNIA 24 WRZESNIA 2024 r.

Dzialajac na podstawie art. 8 ust. 1 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0s6b zgtaszajacych naruszenia

prawa Unii oraz art. 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow stanowi sie,

co nastepuje:

§ 1. Wyznaczenie osoby upowaznionej

1. Burmistrz Miasta i Gminy Rydzyna wyznacza osobe upowazniong do obstugi zgtoszen

wewnetrznych (dalej: Koordynator ds. zgloszen).

2. Funkcje Koordynatora ds. zgtoszen od dnia 25.09.2024 r. petni p. Zenon Donke.

3. Funkcje wskazane w pkt 2 powyzej bedg wykonywane do momentu odwotania przez

Burmistrza Miasta i Gminy Rydzyna

4. Do zadan Koordynatora ds. zgloszen nalezy:

D

2)

3)

4)

3)

6)
7)

Przyjmowanie zgloszen wewnetrznych i ich potwierdzanie w terminach
1 sposéb okreslony w Procedurze zgloszen wewngtrznych,

Podejmowanie dziatan nastgpczych, w tym weryfikacja zgloszenia
wewnetrznego, komunikacja z sygnalista, wystgpowanie — w razie potrzeby — o
dodatkowe informacje, przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej,
Komunikacja i przekazywanie niezb¢dnych informacji Komisji Wyjasniajgcej,
powolanej przez Burmistrza Miasta i Gminy Rydzyna,

Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zgloszefi, w terminach
okreslonych w ustawie o ochronie sygnalistow, a takze nadzér nad retencjg
danych osobowych,

Zachowanie w tajemnicy danych osobowych pozyskanych w zwigzku ze
zgloszeniem i ich zabezpieczenie przed utrata, zniszczeniem lub dostepem osdb
nieuprawnionych,

Prowadzenie rejestru zgloszen wewnetrznych,

Ewidencjonowanie zgdd sygnalistow na ujawnienie ich tozsamosci,




8) Nadzor nad realizacjg obowiazku informacyjnego wobec sygnalisty, osoby
wskazanej w zgtoszeniu lub osoby, ktérej dotyczy zgloszenie,

9) Prowadzenie dokumentacji wnioskdw w zakresie realizacji praw osob, ktorych
dane dotyczg (dotyczacych praw okreslonych w art. 15-22 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE
L z2016r. nr 119/1, dalej RODO,

10) Przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych okreslonych w art. 5 RODO,
w szczegdlnosci zasady minimalizacji danych (np. przy przekazywaniu
informacji o zgloszeniu sygnalisty Koordynatorowi ds. zgloszen) oraz zasady
ograniczenia przechowywania (nie zbiera si¢ danych osobowych nie majacych
znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia).

. Koordynator ds. zgloszen jest upowazniony do przetwarzania danych osobowych

w zwigzku ze zgloszeniem.

§2

. Burmistrz Miasta i Gminy Rydzyna oswiadcza, ze osoba wyznaczona do pelnienia

funkcji Koordynatora  ds. zgloszen zostala wybrana w oparciu o kryterium

bezstronnosci.

. Koordynator ds. zgtoszen wnioskuje do Burmistrza Miasta i Gminy Rydzyna o zmiang

osoby wyznaczonej do obstugi zgloszent wewnetrznych, jezeli w ramach prowadzonego

konkretnego postepowania Koordynator ds. zgloszen pozostawalby w takiej relacji

z sygnalista, ktora moze wywotaé watpliwosci co do jej bezstronnosci. Dotyczy to

takze innych okolicznosci mogacych wplyna¢ na bezstronno$¢ osoby wyznaczonej do

obstugi zgloszen.

§3

. Zarzadzenie obowigzuje od chwili podpisania.

. Wszystkie zmiany niniejszego Zarzadzenia, w szczegélnosci w zakresie osoby
wyznaczonej do pelnienia funkcji Koordynatora ds. zgloszen wymagajg zmiany

niniejszego Zarzgdzenia.
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