WZOR

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowied? i pozostawic
prawidtowa. Przyktad: ;Czesciowe* / Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Koficowe*
Wskazujemy daty w zaleznosci od charakteru sprawozdania albo za wybrany
Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie okres(czesciowe) albo za caly okres realizacji zadania (koricowe)
Zgodnie z ofertq

Tytut zadania publicznego

Zgodnie ze ztozongq ofertq. W przypadku ofery wspélnej wszycy Oferenci
Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Zgodnie z umowq Zgodnie z umowq
Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy nadany

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy
opisac osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposdb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazaé rezultaty trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Opis rezultatéw musi odnosic sie do czesci 5 i 6 oferty ( Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
oraz tabela “Dodatkowe informacje dotyczqgce rezultatow realizacji zadania publicznego” jezeli byta wymagana)
Kazdy rezultat musi byc¢ :
a) Wskazny liczbowo- zgodhnie z ofertq
b) Musi by¢ wskazne zrédfo pomiaru rezultatu — wykaz takich zrodet oferent wskazywat w tabeli nr 6 oferty
c) Informacja o zmianach w zakresie wysokosci osiggnietych rezultatow wraz z wyjasnieniem przyczyn tych
zmian- ogtfoszenie o konkursie powinno informowac kiedy | jakie zmiany wymagjq poinformowania i
ewentualnego aneksu do umowy.
Rezultty trwate- nalezy wykazac te rezultaty, ktére okreslone zostaty w ofercie jako “produkt” lub “ustuga”, ktére
bedzie mozna wykorzystac¢ po zakoriczeniu Realizacji zadania.

Jak Realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia celu zadania- w ogfoszeniu o konkursie znajduje sie wskazany
cel. Oferent w sprawozdaniu musi odniesc sie czy i jak oferta osiggneta cel zadania. Np. Celem zadania byto
zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy. Nalezy wskazac jak np. Mtodziezowy Klub Osiedlowy i
realizowane zadania, wypracowane rezultaty wptynety na ten cel

, Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
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2. Szczegotowy opis wykonania poszczegolnych dziatan (opis powinien zawiera¢ szczegétowg informacje o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w
opisie nalezy przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w
przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedgcy strong umowy1) nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Opis dziatan musi by¢ zgodny z czesciq 3 i 4 oferty (Syntetyczny opis zadania , Plan | harnonogram...).

Odstepstwa — odstepstwa od zatozonych w ofercie planéw wymagajq w trakcie realizacji poinformowania o tym.
Zasady dokonywania zmian okresla umowa i ogtoszenie o konkursie.

UWAGA zmiany nie zgtoszone przez oferenta do wtasciwej jednostki samorzgdu majqgce istotny wptyw na
rezultaty i sposob realizacji mogq by¢ potraktowane jako naruszenie postanowien umowy, co skutkowac¢ moze
uznaniem wydatkow jako poniesionych niezgodnie z umowgq !!!!

Wktqd osobowy i rzeczowy w realizacji zadania - opis musi by¢ zgodny z IV.2 oferty oraz budzetem. Nalezy
wykazaé wktad osobowy/rzeczowy wraz z kalkulacjq jakq przyjelismy do jego oblicznenia.

Realizacja zadania przez podmiot nie bedqcy stronq umowy- opis musi by¢ zgodny z czesciq 4 oferty i
odnosi¢ sie do wskazanej w ofercie czesci, w ktérej wykazane zostaty podmioty I zadania w tabeli Zakres dziatania
realizowany przez podmiot niebedacy strong umowy
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Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkéw zarok ...

Koszty zgodnie z Faktycznie poniesione
Lp. Rodzaj kosztu umowa wydatki
(w zt) (w zt)
l. Koszty realizacji dziatan
1.1 Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania
. Koszty administracyjne
I.1. Koszt 1
I1.2. Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego
Koszty .
5 . o A . Fakt
Lp. |Zrédto finansowania Atz ponie:io::z:llyedatki
umow3g
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
q 1.1 Kwota dotacji pi pif
1.2 Odsetki bankowe od dotaciji pif
1.3 Inne przychody pif
Inne srodki finansowe ogétem.): i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z zt
21 Srodki finansowe wiasne z zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego pif zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznychz),3)
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw
23 . A e z pif
publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostatez) 7@ 7
Wktad osobowy i wktad rzeczowy ogétem:
. L A : zt
: (nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) zt
3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego pi zt
3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowegos), s) z 7
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegoe) % %

2) Wypetn
3)

z fund
4) Wypetni

i¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

uszy strukturalnych.
¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, Srodki

5) Wktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, sSrodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

8 Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjiz) %

%

Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjis) %

%

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktdre nie byty przewidziane w umowie, np.
pochodzace ze sprzedazy towardw lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

UWAGA zgodnie z umowgq par.10 przychody muszq by¢ wydatkowane na realizacje zadania w terminie realizacji
zadania.
Przychody mogq pochodzic¢ z :
a) Odsetek bankowych
b) Odpftatnosci od uczestnikow, ktore pojawity sie w trakcie realziacji zadania — oferent powinien
poinformowac wczesniej wtasciwy organ jednostki samorzqdu o tej zmianie !!!
¢) Sprzedaz towaréw wytworzonych w ramach zadania np. publikacji

4. Informacje o Swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacjg zadania od odbiorcow zadania
(nalezy wskaza¢ warunki, na jakich byty pobierane $wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ Swiadczenia
poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byta taczna wartosc¢ tych swiadczen)

Informacje muszq by¢ spdjne z czesciq VI. 1 Oferty Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania
publicznego.

Wszelkie zmiany w zakresie wprowadzenia lub nie odptatnosci muszq byc¢ zgtaszane wtasciwej jednostce

samorzqdu zgodnie z zapisami umowy i ogtosznenia o konkursie.

Czesc lll. Dodatkowe informacje

W tym miejscu wskazujemy wszystkie dodatkowe informacje, ktére nie zostaty uwzglednione we wczesniejszej
czesci sprawozdania a mogq wplynq¢ na jego ocene, szczegdlnie w zakresie uznania prawidtowosci realizacji
zadania publicznego.

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-céw);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby,
ktérych dotycza te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéow.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujacej.9)

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z pdzn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

7) Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

g Procentowy udziat sSrodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

9) Nie dotyczy sprawozdania sporzagdzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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