Zarzadzenie Nr 93/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Rydzyna
z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie wytycznych do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy na rok 2021 przez podlegte jednostki organizacyjne

Na podstawie § 1 pkt 1 uchwaly Nr XLVII/351/2010 Rady Miejskiej w Rydzynie
z dnia 25 sierpnia 2010 r. w sprawie ttybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta i Gminy
Rydzyna

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Materialy planistyczne do opracowania projektu budzetu Miasta i Gminy na rok 2021
dyrektorzy/kicrownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy oraz kierownicy referatow
Utrzedu Miasta i Gminy opracowuja i przedkladaja Skarbnikowi Miasta i Gminy w terminie do
dnia 30 paZdziernika 2020 r,

§2
Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia:

1) Nowe zadania — rozumie si¢ zadania budzetowe wynikajace z aktéw prawnych wchodzacych
w zycie w 2021 roku.

2) Pracodawca — rozumie si¢ jednostki budzetowe.

3) Wynagrodzenia — rozumie si¢ wynagrodzenia i inne $wiadczenia wynikajace ze stosunku pracy
0s6b zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych gminy prowadzacych gospodatke finansows
na zasadach okreslonych w art. 2-24 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.
Dz. U. z 2019, poz. 869 ze zm.),

§3
Materialy planistyczne do projektu budzetu na rok 2021 opracowuje sig:

1) w szczegélowosci okreslone] niniejszym zarzadzeniem 2z zachowaniem wymogow
okreslonych uchwala Rady Miejskiej.

2) w oparciu o istniejaca w dniu 1 wizesnia 2020 roku sie¢ jednostek organizacyjnych i zadan
finansowanych z budzetu gminy, z uwzglednieniem przewidywanych zmian dotyczacych tych
jednostek i zadan, ktore nastapia badZ moga nastapi¢ do dnia 1 stycznia 2021 roku oraz jednostek
przewidzianych do uruchomienia badZ likwidacji w 2021 roku, a takze realizacji nowych zadan,
ktore powodowac beda skutki finansowe dla budzetu gminy.

3) Przy zachowaniu postanowien wynikajacych z obowiqzujacej klasyfikacji budzetowej ustalonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych  (tj. Dz, U. z 2014 poz. 1053 ze zm.).

4) Przy przyjeciu zasady, ze wszystkie kwoty odnoszace si¢ do wydatkéw roku 2021 podawane
sq w cenach wedlug stanu na koniec sierpnia roku 2020.



§4
1. Materialy planistyczne skladaja si¢ z:
1) czgsel tabelarycznej,
2) czesci opisowe;.
2. Czgéc tabelatyczng opracowuje si¢ wedlug formularzy stanowigcych zalaczniki nr 1 — 5 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Czgsc opisows stanowig uzasadnienia do projektowanych kwot dochodéw i wydatkéw oraz
przychodéw i wydatkéw sporzadzane dla kazdego dzialu klasyfikacji budzetowej wedlug
nastepujacych zasad:

1) w uzasadnieniach dotyczacych dochodéw 1 wydatkow oraz przychodéw i1 wydatkow
w przypadku zmiany zakresu dzialania, wprowadzenia nowych #Zrodel dochodow badz
przychodéw lub nowych upowaznient do dokonywania wydatkéw powoluje sie przepisy prawne
wprowadzajace zmiany oraz podaje kalkulacje skutkéw finansowych z poszczegdlnych tytulow,

2) wydatki biezace i inwestycyjne uzasadnia si¢ odrebnie, omawiajac przewidywane wykonanie
planu i projektowane wydatki, z uwzglednieniem:
a. zmian wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

b. czynnikéw powodujacych ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku w przypadku
propozycji kwot planu odbiegajacych znaczaco od kwot roku poprzedzajacego rok planowany
z uwzglednieniem $redniego poziomu zmian cen,

c. kwot przewidywanych wydatkéw w poszczegolnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2021 roku,

3) odrebnie uzasadnia si¢ dochody 1 wydatki o charakterze jednorazowym
§5

1.Kalkulacja przewidywanych kwot dochoddw, przychodéw oraz wydatkdw opiera si¢ na
prognozowanych wielkosciach dla opracowania projektu budzetu paistwa na rok 2021:

1) $rednioroczny wskaznik cen towaréw i uslug konsumpceyjnych — 101,8 %,

2) srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzed w pafistwowej sferze budzetowe;
w wysokosci nie nizszej niz 100,0%

3) biezace wydatki pozaplacowe — na poziomie wynikajacym z uchwaly budzetowej na 2020x.
uwzgledniajac  Srednioroczny wskaznik cen towaréw i uslug konsumpcyjnych — 101,8%
wylaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym

4) przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej stanowiace podstawe do
naliczenia zakladowego funduszu swiadczen socjalnych na 2021 rok w wysokosci 4.134,02 =zl

2. Gminne jednostki otganizacyjne, materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na rok
2021 w zakresie wydatkow na wynagrodzenia opracowuja przy przyjeciu nastepujacych zalozen:

1) wydatki na wynagrodzenia dla pracownikow samorzadowych nalezy zaplanowaé przy
przyjeciu planowanych wynagrodzen z roku 2020 powigkszone o 103,00% wskaznik wzrostu
wynagrodzen zastrzezeniem pkt 2,

2) wydatki na fundusz nagréd dla pracownikéw samorzadowych w wysokosci 3% ogélu
planowanych nakladéw na wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

3) dyrektorzy szkol 1 placéwek oswiatowych:



a. uwzglednia rowniez skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego
nauczycieli w roku 2020 zgodnie z ustawg z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela
(tj. Dz, U. z 2019 . poz.2215, ze zm.),

b. okresly skutki finansowe planowanych awanséw nauczycieli na rok 2021,

c. do okreslenia skutkdw finansowych, o ktorych mowa w lit. b, zastosuja wyéokoéé kwoty
bazowej obowigzujacej w roku br.

d. uwzglednia naklady na place dla nauczycieli w 2021 rok, zgodnie z art. 30 ust.3 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 poz. 2215) ustala si¢ kwote bazowa
dla nauczycieli w wysokosci 3.537,80 zl.

§6
1. Dotacje z budzetu gminy na cele publiczne zwigzane z realizacjg zadail gminy kalkuluje si¢
z uwzglednieniem postanowien odrg¢bnych przepisow regulujacych zasady udzielania dotacji
celowych na finansowanie lub dofinansowanie zadan realizowanych przez gmine.

§7
Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje si¢ we wlasciwych rozdzialach
i zbiorczo dla dzialu na formularzach wedlug wzordw okreslonych w zalaczniku nt 1.

§8
1. Prognozowane wydatki ujmuje si¢ we wlasciwych rozdzialach i1 zbiorczo dla dzialu na
formularzach wedlug wzoréw okreslonych w zalaczniku nr 3 z uwzglednieniem uregulowan
szczegolnych, o ktorych mowa w §§ 111 14

2. Wydatki kalkuluje si¢ w kazdej jednostce 1 dla kazdego realizowanego w danym rozdziale
zadania,

§9
Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego kalkuluje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w att. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (tj. Dz. U. z 2018, poz.
1872, ze zm.).

§ 10

Wydatki, jakie muszgq by¢, stosownie do postanowien Karta Nauczyciela, wyodrebnione
w budzecie, dyrektorzy jednostek oswiatowych ujmuja w przedstawionym materiale
planistycznym w rozdzialach:

1) “Rezerwy ogdlne i celowe” — na wyplaty napréd dla nauczycieli w wysokosci 1 %

vy og vy g ¥ Y '
planowanych rocznych wynagrodzet osobowych (lacznie z wydatkami relacjonowanymi do
wynagrodzen) w dziale: “Oéwiata 1 wychowanie”.

2) “Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” — na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
nauczycieli w wysokosci 0,8 % rocznych srodkéw na wynagrodzenia w dziale o$wiata.

§ 11

Do zalacznikéw nr 2 i 2a dla paragrafow obejmujacych wynagrodzenia dolacza si¢ kalkulacje
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych na formularzach wedlug wzoréw okreslonych
w zalaczniku nr 3.



§ 12

Przy kalkulacji wydatkéw budzetowych z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne i na Fundusz
Pracy zaklada sie, Ze wysokos¢ skladek zostanie utrzymana na poziomie roku 2020,
z uwzglednieniem zréznicowanej stopy procentowej skladki na ubezpieczenie wypadkowe
w zaleznodci od kategorii ryzyka przy zmianie grupy dzialalnosci otaz z wyjatkiem skladki

ICHtO\VGJ .
§ 13

1. Wysokos¢ przewidywanych wydatkéw na zakladowy fundusz swiadezen socjalnych ustala sie
stosownie do:

1) ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadezeni socjalnych (tj. Dz. U.
z 2020 ¢ . poz. 1070 ze zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 t., Nt 43, poz. 349),

3) powolanej ustawy Karta Nauczyciela,

4) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spolecznych, (tj. Dz U.
z 2020 1., poz. 266 ze zm.) i ujmuje sig, z zastrzezeniem ust. 2, we whasciwych rozdziatach.

2. Wydatki na zakladowy fundusz swiadczenl socjalnych dla nauczycieli bedacych emerytami
i rencistami, naliczone zgodnie z att. 53 ust. 2 powolanej ustawy Karta Nauczyciela, ujmuje si¢
w rozdziale “Pozostala dzialalnos¢” w dziale “Oswiata i wychowanie” .

3. Kalkulacje w zakresie wydatkow, o ktorych mowa w ust. 2, ujmuje si¢ w zalaczniku nr 2b.
§ 14

1. Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych uwzgledniaja
pracodawcy zatrudniajacy co najmniej 25 pracownikéw w przeliczeniu na pelny wymiar czasu
pracy, o ile nie osiagng wymaganego ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (tj. Dz, U. z 2020 r., poz. 426
ze zm.), wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

2. W przypadku nieuwzglednienia wplat na fundusz, o ktérym mowa w ust. 1, w objasnieniach
podaje si¢ wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych.

3. Pracodawcy uprawnieni do otrzymania na podstawie art. 26a ustawy, o ktérej mowa w ust, 1,
miesi¢ccznego  dofinansowania do  wynagrodzed pracownikéw niepelnosprawnych podaja
w objasnieniach liczbg tych oséb 1 kalkulowang kwotg dofinansowania.

§ 15

Przy klasyfikacji wydatkow uwzglednia sie zasadg, iz w rozdziale “Pozostala dzialalnos¢”,
ujmowane sa tylko wydatki na realizacj¢ zadan wynikajacych z odpowiednich ustaw, na ktore nie
przewidziano odrgbnego rozdzialu w ramach danego dzialu.

§ 16

Dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych gminy wykazujacy na formularzu okreslonym
w zalaczniku nr 3 dotacje wynikajace z obowigzujacych systeméw finansowych, dolaczajg




dodatkowo kalkulacje wraz z uzasadnieniem i podaniem podstawy prawnej udzielenia tych
dotacji.

Kalkulacja powinna obejmowacé:
1) wskazniki rzeczowe, ktore sg podstawg okreslenia wysokosci dotadji,
2) stawke dotacji wraz ze szczegdlows kalkulacja,
3) w przypadku dotacji na zadania zlecone objasnienia powinny zawieraé, poza wskaznikami
rzeczowymi, w szczegolnosci rozdzialow:
a) rodzaj zadan,
b) kwoty dotacji dla poszczegdlnych zadan wraz ze szczegdlows kalkulacja.
§17

Do zalacznikéw nr 2 i 2a dla paragrafu “4270 — Zakup uslug remontowych”, w odniesieniu do

wydatkéw na zakup ustlug budowlano-montazowych w zakresie remontéw i konserwacji
pomieszczen i budynkéw oraz wydatkéw na zakup uslug w zakresie remontéw drdg, dolacza sie
rzeczowy wykaz projektowanych zadad remontowych, wedlug formularza okreslonego
w zalaczniku nr 4.

§ 18

1. W odniesieniu do wydatkéw inwestycyjnych do formularzy wedlug wzorcow okreslonych
w zalacznikach nr 2 i 2a dolqcza sie, okreslony w zalaczniku nr 5, wykaz rzeczowy inwestycji
w podziale na:

1) inwestycje polegajace na budownictwie inwestycyjnym, w tym inwestycje wieloletnie ujete
przez Rade Miejska w wykazie wieloletnich zadan inwestycyjnych,

2) zakupy inwestycyjne.

2. Wydatki na inwestycje wieloletnie planuje si¢ w wysokosci zgodnej z nakladami okreslonymi
przez Rade Miejska w wieloletniej prognozie finansowe;j

§19
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy, kierownikom referatow

Urzedu Miasta i Gminy, dyrektorom/kietownikom jednostek organizacyjnych gminy.

§ 20

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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(nazwa jednostki)
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(nr, nazwa)

ROZ0Z: sinvoninsisnosssiviviss
(nr, nazwa)

Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 93/2020
Burmistrza Miasta i Gminy

Materialy planistyczne do projektu dochodéw budzetu gminy na rok 2021

Projekt dochodéw wlasnych gminy

w zlotych
Rok 2020 Projekt Wskaznik w %
Wyszezeg6lnienic” §" Plin L
y g wg uchwaly po przewidyw. | na 2021 r.
. 4 X ‘ 5:4 6:4
budzetowej | zmianach | wykonanie
1 2 3 ] 5 6 7 8
Ogoélem
Z tego:
(Data) (Sporzadzit) (Akceptowat)
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Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 93/2020
Burmistrza Miasta i Gminy

Materialy planistyczne do projektu wydatkow budzetu gminy na rok 2021

Projekt wydatkéw wlasnych Gminy

w zlotych
Rok 2020 Projekt Wskaznik w %
W Slnienic” §,) Plan planu
yszezegoTnienie wg uchwaly po przewidyw. | na 2021 r,
; ; . . 5:4 6:4
budzetowej | zmianach | wykonanie
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogoélem
z tego:
(Data) (Sporzadzil) (Akceptowal)




L R R e T Y

(nazwa jednostki)

Dzial ...ccoevvivneirinnneninnnnn
(nr, nazwa)

Rozdz. ..coviniisinriisnisnnnnes
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Zalgcznik Nr 2a

do Zarzadzenia Nr 93/2020
Burmistrza Miasta i Gminy

Materialy planistyczne do projektu wydatkéw budzetu gminy na rok 2021
Projekt wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan rzadowych

w zlotych
Rok 2020 Projekt Wskaznik w %
WyszczegdlInienie” g’ L plany
y & wg uchwaly po przewidyw. | na 2021 r.
; . ; . 5:4 6:4
budzetowej [ zmianach | wykonanie
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogo6lem
Z tego:
(Data) (Sporzadzit) (Akceptowal)




Zalgeznik Nr 2b

(nazwa jednostki) do Zarzgdzenia Nr 93/2020
Burmistrza Miasta i Gminy

| /11 ] RSN ——
(nr, nazwa)

ROZAZ. coovrverrecrsnrinsnnsensans
(nr, nazwa)

Materialy planistyczne do projektu wydatkow budzetu gminy na rok 2021
w zakresie wydatkoéw na finansowanie odpiséw na zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych dla nauczycieli emerytow i rencistow

w zlotych
T Przewidywane wykonanie Projekt na 2021 rok
Wyszezegblnienie w 2020 roku 3:2
1 2 3 4

1. Liczba nauczycieli
emerytow i rencistow

(Data) (Sporzadzil) (Akceptowal)
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